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BẢN GIẢI TRÌNH

Kính gửi: 
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM;
· Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường;
· Trưởng phòng Tổ chức –Hành chính – Tổng hợp;
· Trưởng khoa Khoa học Cơ bản.

[bookmark: _GoBack]Tôi tên là Phạm Thị Thu Hiền, giảng viên tập sự tại tổ Anh văn, Khoa Khoa học Cơ bản. Kính tường trình với lãnh đạo nhà trường và lãnh đạo khoa, tổ bộ môn về việc chậm nộp chứng chỉ C1 - Tiếng Anh của tôi trong thời gian qua như sau:
· Tôi có làm đơn cam kết gửi phòng Tổ chức –Hành chính – Tổng hợp  về việc xin gia hạn nộp chứng chỉ C1 - Tiếng Anh vào cuối tháng 7/2016, nhưng do chưa có đợt thi nên tôi đăng ký được ngày thi là 30/7/2016, theo quy định của đơn vị tổ chức thi thì sau khi thi 13 ngày mới có kết quả. Trong cuộc họp khoa tháng 7/2016, tôi đã sơ suất không báo cáo với nhà trường và khoa, tổ về việc cuối tháng 7/2016, tôi mới dự thi chứ chưa nhận được kết quả thi,
· Ngày 12/8/2016, tôi đã nhận được kết quả thi, nhưng tôi còn thiếu 0,5 điểm mới đạt được chứng chỉ C1 nên tôi quyết định sẽ thi lại vào ngày 20/08/2016, như vậy, sớm nhất là ngày 3/9/2016 tôi mới nhận được kết quả kỳ thi. 
Nay tôi làm bản giải trình này, xin báo cáo với lãnh đạo nhà trường, lãnh đạo khoa, tổ về lý do chậm nộp chứng chỉ C1 của tôi. Kính mong quý Thầy Cô thông cảm cho sự sơ suất của tôi về việc đã không báo cáo đúng thời hạn trong dịp cuối tháng 7/2016.
Kính trình lãnh đạo nhà trường và lãnh đạo khoa, tổ xem xét chấp thuận cho tôi gia hạn thêm thời gian cam kết nộp chứng chỉ C1 đến tháng 9/2016. Tôi xin hứa sẽ cố gắng thi đạt kết quả tốt và chịu trách nhiệm về thời hạn này, nếu không thực hiện đúng, tôi xin chịu chế tài theo quy định của trường.
Xin trân trọng cảm ơn quý Thầy Cô. 

	Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG	KÍNH ĐƠN
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG THI ĐUA					



		Phạm Thị Thu Hiền

	Ý KIẾN CỦA TP.TC-HC-TH	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG KHOA
